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Назначение контура «Управление 
договорной деятельностью»
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• Формирование договоров, дополнительных соглашений и 
спецификаций.

Поддерживаются функции разработки, согласования проектов и печати 
договорных документов с разнообразными условиями и возможностью
хранения приложений (электронных копий документов).

• Планирование исполнения обязательств по договорам.
Поддерживаются функции определения обязательств по поставкам материалов, 
работ (услуг) и их оплате с детальными графиками исполнения.

• Контроль фактического выполнения договорных обязательств.
Поддерживаются функции связи договоров с первичными документами (акты, 
накладные, счета-фактуры, платежные поручения и т.д.), на основе которых 
контролируется выполнения договорных обязательств.

• Контроль выполнения бюджетных ограничений.
Поддерживаются функции связи договоров с различными бюджетами, 
на основе которых контролируется выполнения бюджетных ограничений.

• Актирование договоров.
Поддерживаются функции формирования и согласования актов, а также
их связь с договорными документами.



Связи контура «Управление 
договорной деятельностью»

www.capitalcse.ru

Контур «Управление договорной деятельностью» тесно связан с другими 
контурами системы Капитал CSE:

• «Управление снабжением».
Договорные документы формируются на основании решений и на условиях, 
определенных закупочным органом предприятия.

• «Управление сбытом».
Договорные документы формируются на основании заказов, полученных

от клиентов и согласованных со службой сбыта.

• «Управление финансами».
Договорные документы формируются с учетом ограничений, накладываемых

на объемы двухсторонних обязательств различными бюджетами.

• «Управление персоналом».
Трудовые договоры и договоры подряда связаны со справочником сотрудников 

предприятия.

• «Бухгалтерский и налоговый учет».
Договоры являются объектами аналитического учета, которые используются
как в первичных документах, так и в бухгалтерских проводках.



Состав контура «Управление 
договорной деятельностью»
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В состав контура «Управление договорной деятельность» входят 
два модуля

модуль «Договоры» для работы с договорными документами;

модуль «Акты» для работы с актами различных видов.



Функции модуля «Договоры»
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• Ведение справочника «Виды договоров».

• Ведение справочника «Типы ответственных».

• Формирование договоров, дополнительных соглашений и 
спецификаций (далее договорные документы).

• Согласование договорных документов.

• Определение ответственных от каждой из сторон договора.

• Определение бюджетных ограничений для договорных документов.

• Пролонгация договоров.

• Определение статусов договорных документов. 

• Ведение дополнительной аналитики для договорных документов.

• Хранение неограниченного количества приложений (электронных 
копий документов) для договорных документов.

• Определение условий оплаты и поставки, в том числе периодических, 
по договорным документам.

• Формирование общих графиков поставок и оплат для договорных 
документов.

• Формирование графиков поставок и оплат для отдельных позиций 
договорных документов.



Функции модуля «Договоры»
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• Создание договоров на основании других документов: заявок на 
поставку, запросов поставщикам, протоколов закупочной комиссии, 
лотов.

• Формирование реестров договорных документов.

• Просмотр графиков поставок и оплат входящих и исходящих по 
договорным документам.

• Поиск и фильтрация договорных документов по различным наборам 
условий.

• Связь договорных документов с другими документами. 

• Расчеты для договорных документов. 

• Отражение договорных документов в бухгалтерских операциях.

• Формирование печатных форм договорных документов по шаблонам.



Справочник видов договоров

В справочнике видов договоров хранится информация о
• наименованиях видов договоров;
• наименованиях и обязательствах сторон для данного вида договоров.



Справочник типов ответственных
для договоров

В справочнике типов ответственных хранится информация
о наименованиях типов ответственных.



Дерево папок для договоров

Для хранение договорных документов может быть создано дерево папок
с любым уровнем вложенности.



Реестр договоров

При необходимости увидеть договорные документы одновременно из разных 
папок можно воспользоваться реестром документов.



Формирование договора

В зависимости от прав пользователь может добавлять, изменять или удалять 
договорные документы.



Согласование договора

В системе может быть проведено электронное согласование договорных 
документов. Список виз в листе согласования может быть различным для 
различных документов.



Стороны договора

Для каждого договора может быть указано два и более контрагента (стороны). 
При этом для каждого контрагента может быть определен список 
ответственных сотрудников.



Бюджетные ограничения договора

Для договорных документов могут быть определены бюджетные ограничения, 
которые будут контролироваться за счет привязки договорных документов к 
определенным статьям соответствующих бюджетов.



Пролонгация договора

В системе можно хранить информацию о пролонгации договоров
и контролировать своевременное проведение пролонгаций. 



Статусы договора

Состояние договорных документов фиксируются соответствующими статусами. 
Статусы определяют возможность изменения и удаления документов. Статусы 
могут выстраиваться в цепочки с  определенной последовательностью.



Дополнительная аналитика договора

Для договорных документов могут быть дополнительно указаны различные 
аналитические признаки, а также данные в виде чисел, дат, текста и т.д.



Приложения к договору

Для договорных документов можно хранить электронные образы как их самих, 
так и различных приложений (свидетельств, справок, схем, чертежей, видео- и 
аудио-файлов и т.п.).



Условия оплаты и поставки договора

Для договорных документов могут быть сформированы условия поставки и 
оплаты, которые могут быть связаны между собой и использовать как 
абсолютные, так и относительные величины и даты.



Общие графики поставок и оплат
для договора

Автоматически (на основании условий) или вручную  для договорных 
документов могут быть сформированы общие графики поставок и оплат. Если 
эти графики не будут выполнены в срок, то они выделяются красным цветом.



Создание позиций договора
на основании других документов

Для детализации обязательств в договорных документах используются 
позиции. Позиции могут быть созданы автоматически на основании других 
документов: заявок на поставку, запросов поставщикам, протоколов 
закупочных комиссий и лотов.



Позиции договора

Кроме общих данных позиции могут содержать дополнительную аналитическую 
информацию и могут быть связаны со статьями соответствующих бюджетов 
для осуществления бюджетного контроля.



Графики поставок и оплат
для позиций договора

Графики поставок и оплат могут быть созданы для отдельных позиций
автоматически (на основании общих графиков) или вручную.



Просмотр графиков поставок и оплат
для позиций договора

Для группового просмотра графиков поставок (оплат) позиций договорных 
документов можно использовать соответствующие вкладки в главном окне 
приложения. Суммы графиков могут быть сгруппированы по документу 
и дате поставки (оплаты).



Поиск и фильтрация договоров

При необходимости могут быть использованы мощные средства поиска и 
фильтрации договорных документов по различным наборам условий.



Связь договора с другими документами

Договорные документы можно связывать с документами, фиксирующими 
фактическое исполнение договорных обязательств (акты, накладные, счета-
фактуры, платежные поручения и т.д.). Через эти связи осуществляется 
контроль исполнения сторонами договорных обязательств.



Расчет и отражение договора
в бухгалтерском учете

Для договорных документов с помощью расчетов могут быть определены, 
например, суммы налогов, даты взаиморасчетов и т.п., а с помощью типовых 
бухгалтерских операций могут быть автоматически созданы бухгалтерские 
проводки, например на счетах 60, 62, 76 и т.п.



Формирование договора по шаблону

Для формирования и печати договорных документов могут быть использованы 
разнообразные шаблоны.



Отчеты для договоров

Для договорных документов могут быть настроены и сформированы 
разнообразные отчеты, карточки, реестры и т.п. Все эти формы могут быть 
либо распечатаны, либо выгружены в Excel, Word и т.п.



Функции модуля «Акты»
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• Ведение справочника «Виды актов».

• Ведение справочника «Типы ответственных».

• Формирование актов.

• Согласование актов.

• Определение ответственных от каждой из сторон акта.

• Определение бюджетных ограничений для актов.

• Определение статусов актов. 

• Ведение дополнительной аналитики для актов.

• Хранение неограниченного количества приложений (электронных 
копий документов) к актам.

• Создание актов на основании договоров.

• Формирование реестров актов.

• Поиск и фильтрация актов по различным наборам условий.

• Связь актов с другими документами.

• Расчеты для актов.

• Отражение актов в бухгалтерском учете.

• Формирование печатных форм по шаблонам.



Справочник видов актов

В справочнике видов актов хранится информация о
• наименованиях видов актов;
• наименованиях сторон для данного вида актов.



Справочник типов ответственных
для актов

В справочнике типов ответственных хранится информация о наименованиях 
типов ответственных.



Дерево для актов

Для хранение актов может быть создано дерево папок с любым 
уровнем вложенности.



Реестр актов

При необходимости увидеть акты одновременно из разных папок можно
воспользоваться реестром документов.



Формирование акта

В зависимости от прав пользователь может добавить, изменить 
или удалить акт.



Согласование акта

В системе может быть проведено электронное согласование актов. 
Список виз в листе согласования может быть различным для различных 
документов.



Стороны акта

Для каждого акта может быть указано два и более контрагента (стороны).
При этом для каждого контрагента может быть определен список 
ответственных сотрудников.



Бюджетные ограничения акта

Для актов могут быть определены бюджетные ограничения, которые будут 
контролироваться за счет привязки актов к определенным статьям 
соответствующих бюджетов.



Статусы акта

Состояние актов фиксируются соответствующими статусами. Статусы 
определяют возможность изменения и удаления документов. Статусы могут 
выстраиваться в цепочки с  определенной последовательностью.



Дополнительная аналитика акта

Для актов могут быть дополнительно указаны различные аналитические
признаки, а также данные в виде чисел, дат, текста и т.д.



Приложения к акту

Для актов можно хранить электронные образы как их самих, так и различных 
приложений (свидетельств, справок, схем, чертежей, видео- и аудио-файлов
и т.п.).



Создание позиций акта
на основании позиций договора

Для детализации обязательств в актах используются позиции. Позиции могут 
быть созданы автоматически на основании позиций договоров.



Позиции акта

Кроме общих данных позиции актов могут содержать дополнительную 
аналитическую информацию и могут быть связаны со статьями 
соответствующих бюджетов для осуществления бюджетного контроля.



Формирование акта
на основании договора

Можно автоматически сформировать акты на основании договора.



Поиск и фильтрация актов

При необходимости могут быть использованы мощные средства поиска
и фильтрации актов.



Связь акта с другими документами

Акт можно связывать с другими документами, например с договором. Через эту 
связь осуществляется контроль и план-факт анализ исполнения сторонами 
договорных обязательств.



Расчет и отражение акта
в бухгалтерском учете

Для акта с помощью расчетов могут быть определены, например, суммы 
налогов, даты взаиморасчетов и т.п., а с помощью типовых бухгалтерских 
операций могут быть автоматически созданы бухгалтерские проводки, 
например на счетах 60, 62, 76 и т.п.



Отчеты для актов

Для актов могут быть настроены и сформированы разнообразные отчеты, 
карточки, реестры и т.п. Все эти формы могут быть либо распечатаны, либо 
выгружены в Excel, Word и т.п.



Преимущества для предприятия

• Экономический эффект за счет

• контроля соблюдения сроков исполнения обязательств,

• контроля соблюдения исполнения бюджетов,

• сокращения финансовых издержек в виде штрафов.

• Увеличение оперативности деятельности за счет

• создания единой базы договоров и актов,

• электронных средств поиска и анализа информации.



Управление снабжением 50

Контактная информация
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